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คู่มือสำหรับประชาชน :  การขอและต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสขุภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงเพ็ง อำเภอป่าต้ิว จังหวัดยโสธร 
 
๑. ชื่อกระบวนงาน  : การขอและต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงเพ็ง  
๓. ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมภิาคและส่วนท้องถิ่น    

      (กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

 -  พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
 -  กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑว์ิธีการและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๔๕ 
๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
๗. พ้ืนที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ ๓๐ วัน 
๙. ข้อมูลสถิติ 
  จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
  จำนวนคำขอทีม่ากที่สุด  -  
  จำนวนคำขอทีน่้อยที่สุด  -  
๑๐.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
๑๑.  ช่องทางการให้บริการ  

 สถานที่ให้บริการ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงเพ็ง /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแตเ่วลา ๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น.  
(มีพักเที่ยง) 

๑๒.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ๑. หลักเกณฑ์วิธีการ 
   ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจา้
พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมท้ังเอกสารประกอบการขอ
อนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอ้ม องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงเพ็ง   
 
     ๒. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามทีร่ะบุไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงเพ็ง เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545) 
      (๑) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
    (๒) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
    (๓) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
    
   หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าทีไ่ดร้ับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรยีบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน ๗ วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
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๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แตล่ะ
ประเภทกิจการ) พร้อมหลักฐาน
ที่ท้องถิ่นกำหนด 

20 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

(เดิม 15 นาที) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอและความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันท ี
- กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผูย้ื่นคำขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ
หากไมส่ามารถดำเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดโดยให้
เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคำขอลงนาม
ไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

20 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อมฯ 

(เดิม 1 ช่ัวโมง) 
๑. หากผู้ขอ
ใบอนุญาตไมแ่ก้ไขคำ
ขอหรือไมส่่งเอกสาร
เพิ่มเตมิให้ครบถ้วน
ตามที่กำหนดในแบบ
บันทึกความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำ
ขอและเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วย
และแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. ๒๕๓๙) 

2. การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีดา้น
สุขลักษณะ 
- กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
- กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

3 วัน คณะกรรมการตรวจ
สถานประกอบการ 

(เดิม 20 วัน) 
๑. กฎหมายกำหนด
ภายใน 
๓๐ วันนับแต่วันท่ี
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
๒๕๓๕ มาตรา ๕๖ 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบับท่ี ๒ พ.ศ. 
๒๕๕๗) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3. การพิจารณา การแจ้งผลการพิจารณาออก
ใบอนุญาต/ไม่อนุญาต 
    - กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต
เว้นแต่จะมเีหตหุรือข้อแก้ตัวอัน
สมควร 
    - กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภท
กิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบ
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ ์

 3 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

(เดิม 8 วัน) 
๑. ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีคำสั่ง
ไม่อนุญาตได้ภายใน 
๓๐ วันนับแต่วันท่ี
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาใหผู้้ขอ
อนุญาตทราบทุก ๗ 
วันจนกว่าจะพิจารณา
แล้วเสร็จพร้อมสำเนา
แจ้งสำนัก ก.พ.ร. 
ทราบ) 

ชำระค่าธรรมเนยีม (กรณี
พิจารณาอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตาม
ประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพท่ีมีข้อกำหนดของ
ท้องถิ่น) 

๑ วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

๑. กรณีไม่ชำระตาม
ระยะเวลาที่กำหนด
จะต้องเสยีค่าปรับ
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ ๒๐ 
ของจำนวนเงินท่ีค้าง
ชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 7  วัน   
      หมายเหตุ   - การขอต่ออายุใบอนุญาตต้องดำเนินการก่อนใบอนุญาตสิน้อายุ  

 
๑๔. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

-  ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1. บัตรประจำตัว
ประชาชน 

สำนักทะเบียน 
อำเภอ/สำนักงานเขต/

เทศบาล 

1 - ฉบับ  

2. ทะเบียนบ้าน สำนักทะเบียน 
อำเภอ/สำนักงานเขต/

เทศบาล 

1 - ฉบับ  
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3. หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

๑ - ฉบับ  

4. ใบมอบอำนาจ 
(ในกรณีที่มีการมอบ
อำนาจ) 

- ๑ - ฉบับ  

5. หลักฐานที่แสดงการ
เป็นผู้มีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคล 

- ๑ - ฉบับ  

 

 
๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑. เอกสารสิทธ์ิหรือ
สัญญาเช่าหรือสิทธิ
อื่นใดตามกฎหมาย
ในการใช้ประโยชน์
สถานท่ีที่ใช้ประกอบ
กิจการในแต่ละ
ประเภทกิจการ 

- 1 - ฉบับ  

๒. หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคารที่
แสดงว่าอาคาร
ดังกล่าวสามารถใช้
ประกอบกิจการ
ตามที่ขออนุญาต 

อบต./เทศบาล 1 - ฉบับ  

๓. ใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นท่ี
เกี่ยวข้องในแต่ละ
ประเภทกิจการ เช่น
ใบอนุญาตตาม
พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 
๒๕๓๕  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 
๒๕๒๒ พ.ร.บ. 
โรงแรม พ.ศ. 
๒๕๔๗ พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน่านน้ำ
ไทย พ.ศ. ๒๕๔๖  

- 1 - ฉบับ  
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๔. เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมาย
กำหนดให้มีการ
ประเมินผลกระทบ
เช่น รายงานการ
วิเคราะหผ์ลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการ 
ประเมินผลกระทบ
ต่อสุขภาพ (HIA) 

- 1 - ฉบับ  

5. ผลการตรวจวัด
คุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม (ในแต่
ละประเภทกิจการที่
กำหนด) 

- ๑ - ฉบับ  

6. ใบรับรองแพทย์และ
หลักฐานแสดงว่า
ผ่านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาต
กิจการที่เกี่ยวข้อง
กับอาหาร) 

- ๑ - ฉบับ  

 
๑๖. ค่าธรรมเนียม 
 -  อัตราค่าธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสขุภาพฉบับละไมเ่กิน ๑๐,๐๐๐ บาท ต่อปี  

(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
 - ช่องทางการร้องเรียนแจ้งผา่น ศูนย์ดำรงธรรมองค์การบริหารส่วนตำบลเชียงเพ็ง  

หมายเหตุ  องค์การบริหารส่วนตำบลเชียงเพ็ง อำเภอป่าติ้ว จังหวัดยโสธร หมู่ที่ ๑ ตำบลเชียงเพ็ง อำเภอป่าติ้ว จังหวัดยโสธร 
๓๕๑๕๐ โทรศัพท์ 0 4597 0401 

 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 - แบบคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ขอได้ที่จุดให้บริการ) 
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