
แบบฟอร์มการประเมินความเสี่ยงการทุจริต ๕ ขั้นตอนตามคู่มือฯ ของส านักงาน ป.ป.ท. 
ขั้นตอนที่๑ การคัดเลือกกระบวนงาน หรือโครงการ / ขั้นตอนที่ ๒ การก าหนดประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 

ชื่อหน่วยงาน  องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง  อ าเภอป่าติ้ว  จังหวัดยโสธร 

ประเภทความเสี่ยงด้านที่ 3  ด้านการใช้จ่ายงบประมาณ 

ชื่อ กระบวนงาน / โครงการ  การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุขององค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง 

ล าดับที ่
ขั้นตอน 

การด าเนินงาน 
ประเด็นความเสี่ยง 

การทุจริต 

1 ส ารวจความต้องการใช้พัสดุและจัดท าบันทึกขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 
แต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีหรือคณะกรรมการท่ีเกี่ยวข้องเพื่อก าหนดรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะหรือขอบเขตของงาน จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างและ
เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามวิธีการท่ีระเบียบ
ก าหนด พิจารณาคัดเลือกผู้ขายหรือผู้รับจ้าง จัดท าสัญญา/ใบสั่งซื้อ/
ใบสั่งจ้าง ตรวจรับพัสดุให้ตรงตามคุณลักษณะ ปริมาณ และคุณภาพท่ี
ก าหนด รวบรวมเอกสารประกอบการเบิกจ่าย และจัดเก็บเอกสาร
หลักฐานเพื่อให้สามารถตรวจสอบย้อนหลังได้ 

1. เจ้าหน้าท่ีอาจก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้เอื้อประโยชน์แก่
ผู้ประกอบการรายใดรายหนึ่ง  
2. อาจมีการเรียกรับผลประโยชน์จากผู้ขายหรือผู้รับจ้าง  
3. การตรวจรับพัสดุอาจไม่ตรงตามคุณลักษณะหรือปริมาณที่ก าหนด  
4. การจัดท าเอกสารจัดซื้อจัดจ้างอาจไม่ครบถ้วน ถูกต้อง หรือโปร่งใส  
5. อาจมีความสัมพันธ์ส่วนตัวระหว่างเจ้าหน้าท่ีกับผู้ประกอบการท่ีเข้าร่วม
เสนอราคา 

 

 

 

 



 

ขั้นตอนที ่๓ การก าหนดเกณฑ์การประเมินความเสี่ยงการทุจรติ 
 

  เกณฑ์โอกาสเกิดการทุจริต (Likelihood) 

โอกาสเกิดการทุจริต (Likelihood) 
๕ มีโอกาสเกดิสูงมาก 

๔ มีโอกาสเกดิสูง 

๓ มีโอกาสเกดิปานกลาง 

๒ มีโอกาสเกดิน้อย 

๑ มีโอกาสเกดิน้อยมาก 
  

 ผลกระทบ (Impact)  

ระดับความรุนแรงของผลกระทบ (Impact) 
๕ ผลกระทบสูงมาก 

๔ ผลกระทบสูง 

๓ ผลกระทบปานกลาง 

๒ ผลกระทบน้อย 

๑ ผลกระทบน้อยมาก 



 

 

 



ขั้นตอนที ่๔ การประเมนิความระดับความรุนแรงของความเสี่ยงการทุจริต 
 

ล าดับที่ 
ขั้นตอน 

การด าเนินงาน 
ประเด็นความเสี่ยง 

การทุจริต 

Risk Score (L x I) 
Likelihood Impact Risk 

Score 
ระดับ 

ความเสี่ยง 

1. การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
หรือขอบเขตของงาน/TOR 

ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะเอ้ือประโยชน์แก่
ผู้ประกอบการ 

3 4 12 สูง 

2. การติดต่อ ประสานงาน หรือรับใบเสนอราคาจาก
ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

เรียกรับผลประโยชน์จากผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 2 5 10 สูง 

3. การส่งมอบพัสดุหรืองานจ้าง และการตรวจรับพัสดุ
ตามสัญญาหรือ TOR 

ตรวจรับพัสดุไม่ตรงตามสัญญาหรือ TOR 3 4 12 สูง 

4. การจัดท าเอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง และการ
เสนอเอกสารเพื่อขออนุมัติ 

เอกสารจัดซื้อจัดจ้างไม่ครบถ้วน/ไม่โปร่งใส 3 3 9 ปานกลาง 

5. การพิจารณาคัดเลือกผู้ขาย/ผู้รับจ้าง หรือผู้เสนอ
ราคา 

มีผลประโยชน์ทับซ้อนกับผู้ประกอบการ 2 4 8 ปานกลาง 

 

 

 

 

 

 



 

ขั้นตอนที่ ๕ การจัดท ามาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต 

ชื่อกระบวนงาน/โครงการ การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุขององค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง.  
 

 

ล าดับ
ที ่

ขั้นตอนการด าเนินการ 
ประเด็นความเสี่ยง 

การทุจริต 

ระดับ
ความ
เสี่ยง 

มาตรการควบคุมหรือป้องกัน 
ความเสี่ยงการทุจริต 

วิธีด าเนินการ ระยะเวลา งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

 1.  ขั้นตอนการก าหนด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
หรือขอบเขตของงาน เพื่อ
ประกอบการจดัซื้อจัดจ้าง 

 ก าหนดคุณลักษณะ
เฉพาะเอ้ือประโยชน์ 

สูง แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนด
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
อย่างน้อย 3 คน ตรวจสอบ 
TOR ให้เป็นกลาง ไม่ระบุยี่ห้อ
หรือเงื่อนไขเกินจ าเป็น 

แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนด
รายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุ และให้
คณะกรรมการร่วมกัน
ตรวจสอบ TOR ก่อนเสนอขอ
อนุมัติ 

ตลอด
ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569 

ไม่ใช้
งบประมาณ 

ส านักปลัด/
กองคลัง/
เจ้าหน้าที่
พัสดุ/
คณะกรรมการ
ที่ได้รับแต่งตั้ง 

 2.  ขั้นตอนการตดิต่อ
ประสานงานกับผู้ขายหรือผู้
รับจ้าง และการขอใบเสนอ
ราคา 

เรียกรับผลประโยชน์
จากผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

สูง ประกาศนโยบาย No Gift 
Policy และมาตรการไม่รับ
สินบน ก าชับเจ้าหน้าที่ให้ถือ
ปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 

ประกาศและก าชับเจ้าหน้าที่
ให้ถือปฏิบัติตามนโยบาย No 
Gift Policy และมาตรการไม่
รับสินบนอย่างเคร่งครัด 
พร้อมรายงานผู้บังคับบัญชา
หากพบพฤติการณ์เสี่ยง 

ตลอด
ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569 

ไม่ใช้
งบประมาณ 

ผู้บริหาร/
หัวหน้าส านัก
ปลัด/
ผู้อ านวยการ
กองคลัง/
เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 3.  ขั้นตอนการส่งมอบและ
การตรวจรับพัสดุหรืองาน
จ้างให้เป็นไปตามสญัญา
หรือ TOR 

ตรวจรับพัสดุไม่ตรง
ตามสัญญาหรือ TOR 

สูง  ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ตรวจสอบคุณภาพ ปริมาณ 
และหลักฐานประกอบอย่าง
ครบถ้วน พร้อมจัดท าภาพถ่าย
หรือเอกสารยืนยัน 

 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ด าเนินการตรวจรับตาม
สัญญา ใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง 
หรือ TOR พร้อมจัดท า
หลักฐานประกอบการตรวจรับ 
เช่น ภาพถ่าย รายงานตรวจ
รับ หรือเอกสารยืนยัน 

 เมื่อมีการส่ง
มอบพัสดุ
หรืองานจ้าง 

ไม่ใช้
งบประมาณ 

คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ/
เจ้าหน้าที่
พัสดุ/กองคลัง 

  



 

ชื่อกระบวนงาน/โครงการ การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุขององค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง.  
 

 

ล าดับ
ที ่

ขั้นตอนการด าเนินการ 
ประเด็นความเสี่ยง 

การทุจริต 

ระดับ
ความ
เสี่ยง 

มาตรการควบคุมหรือป้องกัน 
ความเสี่ยงการทุจริต 

วิธีด าเนินการ ระยะเวลา งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

 4.  ขั้นตอนการจัดท า 
ตรวจสอบ และรวบรวม
เอกสารการจัดซื้อจัดจ้างให้
ถูกต้องครบถ้วน 

เอกสารจัดซื้อจัดจ้าง
ไม่ครบถ้วน/ไม่โปร่งใส 

ปาน
กลาง 

 ตรวจสอบเอกสารตามเช็กลิสต์
ก่อนเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ 
และจัดเก็บเอกสารให้สามารถ
ตรวจสอบย้อนหลังได้ 

 จัดท าแบบตรวจสอบรายการ
เอกสาร และให้เจ้าหน้าที่พัสดุ
ตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสารก่อนเสนอ
ผู้มีอ านาจอนุมัติและก่อน
เบิกจ่าย 

 ตลอด
ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569 

ไม่ใช้
งบประมาณ 

เจ้าหน้าที่
พัสดุ/กอง
คลัง/
หน่วยงาน
เจ้าของเรื่อง 

5. ขั้นตอนการพิจารณา
คัดเลือกผู้ขาย ผูร้ับจ้าง หรือ
ผู้เสนอราคาในการจัดซื้อจดั
จ้าง 

มีผลประโยชน์ทับซ้อน
กับผู้ประกอบการ 

ปาน
กลาง 

ให้เจ้าหน้าที่และคณะกรรมการ
ที่เก่ียวข้องลงนามรับรองว่าไม่มี
ส่วนได้เสียกับผู้เสนอราคา/ผู้รับ
จ้าง 

ให้เจ้าหน้าที่และ
คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องลง
นามรับรองการไม่มีส่วนได้เสีย
กับผู้เสนอราคา ผู้ขาย หรือ
ผู้รับจ้าง และตรวจสอบข้อมูล
ก่อนด าเนินการคัดเลือก 

ทุกครั้งที่มี
การจัดซื้อจัด
จ้าง 

ไม่ใช้
งบประมาณ 

เจ้าหน้าที่
พัสดุ/
คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้าง/
คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 

  

     

 

 

 

 

ชื่อ - สกุล ........................................................................... (ผู้จัดท า)                            
      (นางสาวกัญญาวีณ์    แก้วดี)  
                      นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 

      ชื่อ - สกุล ...............................................................                                        
         (นายพรเทพ รูปหล่อ) 
                นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง 


